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FAQ Universität nützt Schule (UnS) FÜR STUDIERENDE 
Stand: 02.02.2024 
 
Sie haben eine Frage zum Projekt Universität nützt Schule? 
Hier finden Sie die Antworten auf die häufigsten Fragen. Wenn Sie Ihre Frage hier nicht beant-
wortet sehen, können Sie uns gern eine E-Mail schreiben. 
 
Zu den folgenden sieben inhaltlichen Schwerpunkten finden Sie in diesem Dokument die pas-
sende Antwort: 
 
 

 

  

 
KATEGORIE: 
BEWERBUNG 

KATEGORIE:  
RUND UM  
DAS PROJEKT 

KATEGORIE:  
HONORAR- 
TÄTIGKETI 

KATEGORIE:  
AUSWAHL DER PRO-
JEKTSCHULE 

 
Fragen zu 
Bewerbungsformular, 
Fristen und erneuter 
Bewerbung 

 
Fragen zur 
Arbeitszeit, 
Arbeitstagen, 
Honorar und Vertrag 

 
Fragen zum  
Honoartätigkeit  

 
Fragen zur den 
Projektschulen und der 
Zuordnung  

 
 
 

  

 

 

 

KATEGORIE:  
AUFGABEN UND ZU-
STÄNDIGKETIEN 

KATEGORIE: 
DIGITALE  
ANGEBOTE 

KATEGORIE:  
ZEITLICHER 
PROJEKTABLAUF 

KATEGORIE: 
WEITERE FRAGEN 

 

 
Fragen zu den 
Aufgaben im Projekt 
UnS, der Abrechung 
und Zuständigkeiten 

 
Fragen rund um  
die digitalen  
Formate 

 
Die wichtigsten 
Schritte und Phasen 
im Projekt UnS 

 
Kontaktmöglichkeiten bei 
weiteren Fragen 

 

 
 
 



  
 

Seite 2 von 15 
 

 

KATEGORIE: BEWERBUNG 
 
 

Wie kann ich mich bewerben? 
Sie müssen lediglich das Online-Bewerbungsformular ausfüllen. Dieses finden Sie auf unserer 
Webseite: https://www.zls.uni-leipzig.de/uns. Wir empfehlen das Online-Bewerbungsformular 
am Laptop/PC auszufüllen. 
 
Muss ich mich erneut bewerben, wenn ich schon am Projekt UnS (oder StartTrai-
ning oder VieLes) teilgenommen habe? 
Ja, senden Sie uns bitte jeweils das aktuelle Bewerbungsformular für den kommenden Projekt-
zeitraum zu. Sollten Sie im neuen Schuljahr erneut bei Ihrer derzeitigen Projektschule das Projekt 
UnS durchführen wollen, ist dies selbstverständlich möglich. Bitte vermerken Sie dies auf Ihrer 
Bewerbung. 
 
Kann ich das Projekt UnS an meiner Praktikumsschule absolvieren? 
Falls Sie planen ein Blockpraktikum ab September zu absolvieren und bereits wissen, an welche 
Schule sie kommen, ist es durchaus sinnvoll im Matching-Prozess darauf zu achten, ob Ihre Prak-
tikumsschule als UnS-Projektschule vertreten ist. Geben diese gerne als Erstwunsch an, da es 
Vorteile bietet, die entsprechende Schule und das Kollegium zu kennen und notieren Sie hinter 
der Auswahl, dass Sie hier Ihr SPS absolvieren werden. 
 
Bis wann kann ich mich bewerben? 
Die aktuellen Bewerbungsfristen entnehmen Sie bitte der Webseite. Der erste Bewerbungsschluss 
ist üblicher Weise Mitte April. Ein zweiter Bewerbungsschluss für kurzentschlossene Studierende 
ist zu Beginn des neuen Schuljahres Ende August.  
 
Wozu muss ich das Bewerbungsformular ausfüllen? 
Das Bewerbungsformular ist die Arbeitsgrundlage für alle weiteren Prozesse im Projekt UnS (wie 
z. B. das Matching). Bitte achten Sie darauf, dass alle Angaben vollständig und richtig sind. 
 
Was passiert, wenn die Bewerbungsfrist verpasst wurde? 
Sollten Sie die Bewerbungsfrist verpasst haben, aber trotzdem am Projekt UnS teilnehmen wollen, 
wenden Sie sich bitte ans Projektbüro. Gemeinsam besprechen wir Ihre Optionen. 

 
Kann ich mich für das UnS-Projekt bewerben, auch wenn ich nicht in Leipzig stu-
diere? 
Ja, auch wenn Sie nicht in Leipzig immatrikuliert sind können Sie an dem UnS-Projekt teilnehmen.  
 
Kann ich mich für das Projekt UnS bewerben, wen ich im Auslandssemester bin? 
Ja, allerdings gilt es einige Details beachten: Am Kick-Off sollten Sie sich digital dazuschalten 
können. Außerdem müssen Sie einen Kennenlerntermin mit Ihrer Projektschule 1-4 Wochen vor 
dem Projektstart wahrnehmen können und selbstverständlich zum Zeitpunkt des Projektbeginns 
wieder in Deutschland sein. Ihr Führungszeugnis müssen Sie zudem (online) beantragen.  
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Kann ich am UnS-Projekt teilnehmen, wenn ich bereits exmatrikuliert bin? 
Sie können trotzdem am Projekt UnS teilnehmen, auch wenn Sie zum Startzeitpunkt bereits ex-
matrikuliert sind. Sie müssen aber darauf achten, dass Sie den "Schutzstatus" Ihre Studieren-
denseins verlieren, damit gehen manchmal Veränderungen einher, wie z. B. Versicherungs-
schutz etc., die Sie berücksichtigen sollten. 
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KATEGORIE: RUND UM DAS PROJEKT 
 
 

Von wann bis wann geht der Projektzeitraum? 
In der Regel nehmen Sie im ersten Schulhalbjahr am Projekt UnS teil. Sie starten regulär nach 
den Herbstferien (aber ein früherer Beginn direkt zum Schuljahr ist ebenfalls möglich und von 
einigen Schule gewünscht) und sind ungefähr für drei Monate bis zum Ende des ersten Schul-
halbjahres an der Projektschule. Erfahrungsgemäß möchten die Schulen Sie schon vorab ken-
nenlernen – es lohnt sich, einen Termin vorab an der Schule einzuplanen.  
Eine Weiterarbeit im 2. Schulhalbjahr ist generell möglich. Dies besprechen Sie jedoch direkt 
mit den Schulen. Das Projektbüro ist hier nicht weiter involviert. 
 
Wie hoch ist die Vergütung? 
Sie erhalten für Ihre Tätigkeit im Schuljahr 2024/2025 einen Stundenlohn von 20 EUR (bzw. 
15 EUR pro Unterrichtsstunde à 45 Minuten). 
Pausenzeiten etc. werden nicht abgerechnet, es sei denn, Sie arbeiten in der Pause mit Kindern.  
Sie werden für jede geleistete Kleingruppenförderung von den Schulen entsprechend bezahlt, 
auch wenn die Fördereinheit durch Krankheit oder mangelnde Beteiligung (freiwilliges Angebot) 
der Schüler:innen ausfallen muss bzw. nicht zu Stande kommt.  
Wenn die Förderung aufgrund von Krankheit der Studierenden ausfallen muss, wird kein Hono-
rar gezahlt. Die zusätzliche Vergütung der Vor- und Nachbereitungszeit ist nicht vorgesehen. 
 
Wie viele Stunden arbeite ich pro Woche? 
Im Projekt UnS wird eine reguläre Arbeitszeit von 180 Minuten pro Woche pro Student:in an-
gestrebt – die tatsächliche wöchentliche Arbeitszeit wird jedoch von den Schulen individuell 
festgelegt und gemeinsam mit Ihnen abgestimmt, die Arbeitszeit kann je nach Schule von den 
empfohlenen 180 Minuten abweichen. Die konkrete Angabe dazu finden Sie in der UnS-Mat-
chingübersicht. Bitte berücksichtigen Sie das Arbeitsvolumen auch bei der Auswahl Ihrer 
Wunschschulen im Matchingprozess in der Schulübersicht. Sie können auch mehrere Kleingrup-
pen übernehmen, ihr Stundenvolumen erhöht sich dementsprechend. Empfohlen wird jedoch, 
die Anzahl von maximal 4 verschiedenen Fördergruppen nicht zu überschreiten. 
 
Auf wie viele Tage verteilt sich der Einsatz an der schule? 
Die Erfahrung der letzten Jahre zeigt, dass sich zwei Tage in der Woche in der Vorlesungszeit 
finden lassen. Wann und wie flexibel Sie an der/den Schule/n sind, wird immer in Absprache 
mit der/den Schule/n geregelt. Wir machen keinerlei Vorgaben. 
 
Kann ich ein Praktikum im Projekt UnS integrieren? 
Nein. Die Integration eines Praktikums ist im Projekt UnS nicht möglich. 
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Wie erhalten wir Informationen zum Projekt und zum aktuellen Stand der Dinge? 
Sie erhalten alle wichtigen Informationen zum Projekt UnS (wie z. B. das Matching-Ergebnis, 
Einladungen zu Veranstaltungen, Informationsmaterial etc.) per E-Mail. Wir bitten Sie daher, die 
uns in der Bewerbung mitgeteilte E-Mail-Adresse regelmäßig zu kontrollieren (inklusive Spam-
Ordner), um keine Information zu verpassen. Zusätzlich finden Sie viele Informationen auf unse-
rer Webseite. 
 
Was muss ich machen, wenn ich aus dem Projekt UnS aussteigen muss? 
Sollten Sie, vor oder nach dem Matching, nicht mehr am Projekt UnS teilnehmen können, melden 
Sie dies bitte beim Projektbüro und ggf. Ihrer schon zugewiesenen Projektschule. 
 
Wann bekomme ich den Honorarvertrag? 
Ihre Projektschule ist Ihr Arbeitgeber und stellt Ihnen die Honorarvereinbarung aus. Diese muss 
vor Ihrem ersten Arbeitstag von Ihnen unterschrieben werden. 

Das Projektbüro ist in die Ausstellung der Honorarvereinbarungen nicht involviert.  
 
Welche Unterlagen benötige ich für den Honorarvertrag? 

 Nachweis über eine Masernschutzimpfung, Masernimmunität oder Kontraindikation 
(§20 Absatz 9 Infektionsschutzgesetz) 

 Erweitertes polizeilichen Führungszeugnisses (nicht älter als drei Monate), dessen Kosten 
Sie selbst tragen müssen 

Tipp: Planen Sie genügend Zeit für die Beantragung des erweiterten Führungszeugnisses, da 
dies insbesondere in Leipzig relativ viel Zeit in Anspruch nimmt.  
Lassen Sie sich deshalb schnellstmöglich (vor den Sommerferien) die benötigte schriftliche Auf-
forderung zur Beantragung des erweiterten polizeilichen Führungszeugnis von Ihrer Projektschule 
ausstellen. Dieses Schreiben muss bei der Beantragung im Bürgerbüro vorgelegt werden. Achten 
Sie jedoch darauf, dass das erweiterte Führungszeugnis nicht älter sein darf als 3 Monate.  
Erfragen Sie mit  Bedacht in Ihrer Projektschule nach, ob die Kosten für das erweiterte Führungs-
zeugnis übernommen werden können z. B. aus GTA-Mitteln im Bereich Sachkosten oder Sie 
gegebenenfalls den erforderlichen Betrag über zusätzliche Arbeitszeit abrechnen dürfen.  
Um die Wartezeit auf einen Termin in den Bürgerämtern zu umgehen ist es sinnvoll, sich täglich 
um 10 Uhr auf der Internetseite der Terminvereinbarung einzuschalten. Dort werden tagesaktu-
elle Termine eingestellt, sodass z. B. ein spontaner Termin am selben Tag ermöglicht werden 
kann. Um schneller einen Termin zu erhalten, steuern sie Bürgerbüros an, welche eher weniger 
zentral zu erreichen sind, wie z. B. in Leutzsch. Alternativ kann es auch online beim Online-
Portal des Bundesamts für Justiz beantragt werden  unter: https://www.fuehrungszeug-
nis.bund.de/ffw/form/display.do?%24context=6548A99814888E41FA9E 
 
Warum muss ich erneut ein erweitertes Führungszeugnis beantragen, wenn ich 
erneut an meiner bisherigen Projektschule tätig bin?  
Ja, auch wenn Sie an Ihrer Projektschule bleiben, müssen Sie im neuen Projektzeitraum ein neues 
erweitertes Führungszeugnis beantragen. Das Führungszeugnis verliert nach 3 Monaten seine 
Gültigkeit. In dem UnS-Zeitraum kann demnach theoretisch eine Eintragung in das Führungs-
zeugnis erfolgt sein. Am besten, Sie klären das individuell mit Ihrer Projektschule: Fragen Sie 
nach, ob die Schule im neuen Schuljahr ein neues erweitertes Führungszeugnis von Ihnen benö-
tigt. 
 
Hat das Honorar Auswirkungen auf mein Bafög? 
Bitte setzen Sie sich zur Klärung dieser Frage mit dem Amt für Ausbildungsförderung in Verbin-
dung. 
 
 

https://www.fuehrungszeugnis.bund.de/ffw/form/display.do?%24context=6548A99814888E41FA9E
https://www.fuehrungszeugnis.bund.de/ffw/form/display.do?%24context=6548A99814888E41FA9E
https://www.studentenwerk-leipzig.de/bafoeg-finanzierung/amt-fuer-ausbildungsfoerderung
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Hat das Honorar aus dem Projekt UnS Auswirkungen auf die Lohnsteuer?  
Honorarkräfte im Ganztagsangebot zählen als Selbstständige. Für die eventuelle Versteuerung, 
die Abführung etwaiger Sozialversicherungen sowie Fragen der Unfall- und Haftpflichtversiche-
rung sind die Honorarkräfte selbst verantwortlich. 
 
Muss ich mich für die Tätigkeit an der Schule selbst um einen Versicherungs-
schutz kümmern?  
Während Ihrer Tätigkeit im Projekt UnS sind Sie – anders als bei den Schulpraktischen Studien 
– nicht über die Universität versichert. Im Projekt UnS arbeiten Sie an den Schulen auf der Grund-
lage eines Honorarvertrags und sind damit selbst für Ihren Versicherungsschutz verantwortlich. 
 
Wann erhalte ich mein Gehalt? 
Je nachdem,  ob das Honorar über GTA-Mittel oder über das Corona-Aufholprogramm CAP 
bzw. ein ähnliches Nachfolgeprogramm gezahlt wird, erfolgt auch die Auszahlung des Hono-
rars zu unterschiedlichen Zeitpunkten. Daher kann es sein, dass die die Auszahlung erst im 
Januar erfolgt, auch wenn Sie bereits ab Oktober gearbeitet haben. Generell gilt, dass der 
bürokratische Aufwand in den Ämtern der Stadt sehr hoch ist und dass deshalb mit verspäteten 
Zahlungen seitens der Stadt Leipzig zu rechnen ist. Deshalb raten wir Ihnen dementsprechende 
Puffer einzuplanen. Generell ist jedoch auch die monatliche Auszahlung möglich. Besprechen 
Sie bitte mit der Projektschule, in welchem Turnus Sie die Honorarauszahlung benötigen und wie 
die Abrechnung konkret erfolgen soll. 
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 KATEGORIE: HONORARTÄTIGKEIT 
 

 

Wie bin ich an der Schule angestellt? 
Die Schulen finanzieren Sie in der Regel über das schuleigene GTA-Budget. Sie erhalten für Ihre 
Tätigkeit eine Honorarvereinbarung. 

 
Wann bekomme ich meinen Vertrag? 
Ihre Projektschule ist Ihr Arbeitgeber und stellt Ihnen die Honorar- bzw. Dienstleistungsvereinba-
rung aus. Diese muss vor Ihrem ersten Arbeitstag von Ihnen unterschrieben werden. 
Bitte beachten Sie, dass für die Ausstellung der Verträge Ihr erweitertes Führungszeugnis sowie 
der Masernnachweis vorliegen muss. 
Das Projektbüro ist in die Ausstellung der Verträge nicht involviert.  
 
Was ist eine Honorartätigkeit? 
Bei einer Honorartätigkeit im Projekt UnS üben Sie keine gewerbliche Tätigkeit aus. Da Sie in 
der Regel nur nebenberuflich arbeiten, sind Sie von der Umsatzsteuer befreit (bitte achten Sie 
auf den Steuerjahresfreibetrag). Eine „Umsatzsteuer-Identifikationsnummer“ ist nicht nötig, Sie 
können Ihre reguläre Steuer-ID verwenden. 
Für das Einsetzen der Rentenversicherungspflicht und anderer Abgaben muss die Geringfügig-
keitsgrenze (ab Oktober 2022: 520 €) überschritten werden. 
Bitte beachten Sie, dass Sie für alle steuerlichen Belange selbst verantwortlich sind. 
 
Benötige ich als Honorarkraft eine eigene Krankenversicherung? 
Wer gesetzlich versicherte Eltern hat, kann in der Regel bis zum 25. Geburtstag kostenfrei bei 
den Eltern mitversichert werden. Allerdings gibt es hier eine Einkommensgrenze für die Kinder. 
Studierende, die einen studentischen Tarif der Krankenkasse haben, dürfen nur nebenberuf-
lich selbstständig arbeiten. 20 Wochenstunden Arbeitsbelastung sollten nicht überschritten wer-
den, weil ansonsten in der Regel der günstige Studierendentarif verfällt. 
 
Wie funktioniert die Abrechnung? 
Ihre Projektschule ist für die Abwicklung der Abrechnung verantwortlich. Bitte benutzen Sie z. B. 
den Stundennachweis Ihrer Schule für die Abrechnung. Sollte Ihre Projektschule keinen Stunden-
nachweis haben, können Sie über das Projekt UnS einen bekommen bzw. im Downloadbereich 
downloaden.  
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KATEGORIE: AUSWAHL DER PROJEKTSCHULE 
 
 

Kann ich das Projekt UnS z. B. auch an einer Grundschule absolvieren, wenn ich 
Gymnasial- oder Oberschullehramt studiere? 
Ja, Sie können das Projekt UnS an der Schulform absolvieren, die Sie für das Projekt bevorzugen. 
Ihre Wahl der Schulform geben Sie bitte auf dem Bewerbungsformular an. Bitte beachten Sie, 
dass auch die Schulen Wünsche haben (z. B. früherer Projektbeginn, direkt zu Schuljahresbe-
ginn). Diese finden Sie dann zum gegebenen Zeitpunkt in der Schulübersicht beim Matching. 
 
Wie erfolgt die Zuordnung mit der Schule? 
Wenn Sie sich beworben haben, erhalten Sie zum gegebenen Zeitpunkt die Liste mit den aktu-
ellen Projektschulen. Sie dürfen sich die (mindestens 3 und maximal 5) Wunschschulen aussu-
chen, bei denen Sie das Projekt UnS absolvieren möchten. 
Sobald wir Ihre Wünsche haben, erfolgt die Zuordnung über das Projektbüro. Wir sind bemüht, 
all Ihre Wünsche bei der Zuordnung zu berücksichtigen. 
 
Wann weiß ich, an welcher Schule ich das Projekt Universität nützt Schule absol-
viere? 
Sobald der Matching-Prozess abgeschlossen ist, erhalten Sie von uns die Information via E-Mail. 
Ende Mitte Juni wird voraussichtlich der Prozess für den kommenden Projektzeitraum abgeschlos-
sen sein. Die genauen Matching-Termine finden Sie auf der Webseite. 
 
Wann lerne ich meine Projektschule kennen? 
Nach erfolgreichem Matching findet Ende Juni der (digitale) Kick-off des Projektes UnS statt. Der 
Termin ist bindend und Ihre Teilnahme dringend erforderlich. Beim Kick-off haben Sie sowie die 
Schulen die Möglichkeit, sich schon vorab kennenzulernen, erste Details zu besprechen und 
weitere Kontaktdaten auszutauschen. Zusätzlich erklärt das UnS-Projektteam noch einmal alle 
wichtigen Details und Zuständigkeiten vom Projekt, sodass Sie bestens informiert in den gemein-
samen Projektzeitraum starten können. 
Ihre Projektschule lernen Sie idealerweise noch vor den Sommerferien kennen, wenn Sie sich in 
einem persönlichen Termin an der Schule vorstellen und die ersten Details besprechen und das 
Schreiben für die Ausfertigung des Führungszeugnis abholen. 
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KATEGORIE: AUFGABEN UND ZUSTÄNDIG-
KEITEN 
 

Wie erfolgt die Zusammenarbeit zwischen Studierenden, Schule und dem Projekt-
büro UnS?  
Das Projektbüro UnS übernimmt Akquise und Vermittlung der Studierenden und ist erster An-
sprechpartner für Schulen und Studierende. In der Projektphase werden die Studierenden pro-
fessionalisiert und erhalten vom Projektbüro Unterstützung (z. B. in der Materialauswahl). Auch 
die Projektevaluation liegt in den Händen des Projektbüros. 
Grundsätzlich agieren Sie als Studierende selbstständig. Dennoch empfiehlt es sich vor Projekt-
beginn mit den Schulen die z. B. die Gruppencharakteristik oder einen Förderplan zu bespre-
chen. Je detaillierter die Kommunikation mit der Schule ist, desto erfolgreicher kann die Förde-
rung der Schüler:innen erfolgen. Generell ist es hilfreich, auch bestehende Materialien der 
Schule in die Kleingruppenförderung einzubeziehen. 

 
Was sollte ich bei der Zusammenarbeit mit den Lehrkräften beachten?  
Oftmals gibt es wenig Ressourcen bei Lehrkräften, um Sie als UnS-Trainer:in kontinuierlich zu 
begleiten. Empfehlenswert ist es deshalb, wenn Sie mit konkreten Vorschlägen auf Lehrkräften 
zugehen. Im gesamten Prozess sollten sie immer wieder die Kommunikation mit Fachlehrkräften 
versuchen herzustellen, um in regelmäßigen Abständen im Dialog zu bleiben.   
 
Was sollte ich bei der Kommunikation mit allen Beteiligten beachten?  
Die E-Mail-Kommunikation mit dem Projektbüro und mit Ihrer Projektschule sollte generell zeitnah 
erfolgen, ca. binnen 24 Stunden als Richtwert. Zeitnahes und regelmäßiges Antworten ist erfor-
derlich, um Absprachen gegenseitig abzustimmen. Auch wenn sich Ihre Pläne ändern, kommu-
nizieren Sie dies bitte, bei „Nicht-Antworten“ weiß ihr Gegenüber nicht Bescheid. (Im späteren 
Berufsleben erwarten die Schüler:innen bzw. Eltern ebenfalls zeitnahe Antworten auf geschrie-
bene E-Mails.)  
 
Warum gibt es die leistungsdifferenzierte Förderung für Schüler:innen im Projekt 
UnS? 
Die leistungsdifferenzierte Förderung ermöglicht, dass individuelle Interessen und Begabungen 
der Schüler:innen bestmöglich gefördert werden. Einerseits sollen leistungsschwächere Kinder 
und Jugendliche im Projekt UnS Lernunterstützung erhalten, andererseits leistungsstärkere Schü-
ler:innen. Durch die Aufteilung kann in den Teilgruppen individuell auf die jeweiligen Bedürfnisse 
Rücksicht genommen werden.  
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Was sind meine Aufgaben im Projekt UnS? 
Ihre Aufgaben im Projekt UnS sind vielfältig. Die wichtigsten haben wir stichpunktartig zusam-
mengefasst: 

 Eigenständige Durchführung der Kleingruppenförderung mit maximal 10 Schüler:innen 
in den Kernfächern Deutsch, Mathe und Englisch im Rahmen des Ganztagsangebot an 
der Projektschule. Weitere Fächer auf Anfrage möglich. 

 Leistungsdifferenzierte Förderung, sodass auch explizit leistungsstärkere Schüler:innen 
Lernunterstützung erhalten (Das UnS-Projekt ist keine Hausaufgabebetreuung! ) 

 Generelle Mitgestaltung von Förderstrukturen an Schulen. 
 Förderung der Schüler:innen mit besonderem Unterstützungsbedarf durch gezielte Maß-

nahmen unter Einbezug von Materialien, die sich an der Schule befinden. 
 Zusätzlich zu den Präsenzangeboten an den Schulen sind digitale Formate zur Klein-

gruppenförderung möglich, die Sie übernehmen können, d. h. eigenständige Durchfüh-
rung von digitale Angeboten (hybride Angebote). Weitere Details dazu finden Sie in der 
Kategorie: DIGITALE ANGEBOTE  

 Es wird angestrebt, dass Sie im Projekt UnS jede Woche mit einer festen wiederkehren-
den Kleingruppe arbeiten, auch wenn die (meist freiwillige) Teilnahme einzelner Schü-
ler:innen variieren kann.   

 Bereits vor Beginn des Projektes UnS sollten Sie mit den Lehrkräften in Dialog treten. 
Deshalb wird empfohlen, ein sogenanntes Intro-Gespräch zwischen den zuständigen 
Lehrkräften und Studierenden zu führen (vor den Herbstferien). Dabei sollen aktuelle Lern-
stände und der individuelle Unterstützungsbedarf besprochen werden.  

 Ein zweites Gespräch, das sogenannte Feedback-Gespräch wird im Verlauf des Projekt-
zeitraumes empfohlen, sodass die Lehrkräfte Ihnen z. B. vor den Weihnachtsferien (Mitte 
Dezember) ein Zwischenfeedback zur Tätigkeit der Kleingruppenförderung geben kön-
nen. 

 Weitere Aufgaben sind: Führen der Stundennachweise für die Abrechnung. 
 Keine Aufgabe im Rahmen des Projekts UnS ist die Übernahme von Vertretungsstunden. 

Tipp: Wir empfehlen Ihnen, sich zeitnah nach der Matchingphase persönlich mit der Projekt-
schule über ihre tatsächlichen Aufgabenbereiche zu besprechen, sodass Zuständigkeiten beim 
Projektstart bereits geklärt sind. 

 
Wie kann ich mir die Arbeit an meiner Projektschule im UnS-Projekt vorstellen?  
Auf unserer Website finden Sie  Stimmen von Studierenden aus dem UnS-Projekt, die von ihrem 
Alltag berichten und einige Tipps oder von wichtigen Erfahrungen erzählen. Schauen Sie gerne 
einmal vorbei: https://www.zls.uni-leipzig.de/forschung-und-projekte/praxis-im-lehramtsstu-
dium/universitaet-nuetzt-schule/studentische-stimmen 

 
Was muss ich bei der Organisation beachten? 
Erfragen Sie einen Zugang zum Vertretungsplan, um bei einem Ausfall entsprechend reagieren 
zu können. Sprechen Sie mit ihrer Projektschule über die Nutzung des Kopierers in der Schule 
und über die Übernahme der entsprechenden Kopierkosten oder die Bereitstellung weiterer Ma-
terialien, wie z. B. Taschenrechnern. In der Regel erhalten Studierende im Projekt UnS keinen 
eigenen Schlüssel für den Zugang zur Schule. Sie nutzen in der Regel die allgemeine Klingel für 
den Zugang zum Gebäude. Sprechen Sie deshalb im Vorfeld ab, ob zu dem Zeitpunkt Ihrer 
Förderung eine Kontaktperson für Sie erreichbar ist. Die Möglichkeit zur Nutzung eines Raumes 
für die Kleinförderung sollte für Sie sichergestellt werden, kommunizieren Sie auch dies im Vor-
feld gegenüber der Projektschule.   

 
  

https://www.zls.uni-leipzig.de/forschung-und-projekte/praxis-im-lehramtsstudium/universitaet-nuetzt-schule/studentische-stimmen
https://www.zls.uni-leipzig.de/forschung-und-projekte/praxis-im-lehramtsstudium/universitaet-nuetzt-schule/studentische-stimmen
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Muss ich mir für die Förderstunden selbst Inhalte überlegen oder bekomme ich 
Vorgaben von der Schule? 
Sie werden die Angebote zur Kleingruppenförderung eigenständig gestalten. Empfehlenswert ist 
im Vorfeld die Absprache mit den jeweiligen Lehrkräften, weil Sie dadurch Informationen über 
die zu fördernden Themen erhalten können. Sicherlich bekommen Sie auch Materialien von den 
Schulen gestellt, welches Sie durch eigene Materialien ergänzen können bzw. teilweise auch 
sollen. Die Absprachen dazu treffen Sie individuell mit Ihrer Projektschule. Seien Sie möglichst 
gut vorbereitet, sodass Sie flexibel auf die Anzahl und Leistungsniveau der Schüler:innen reagie-
ren können. Dabei ist eine eigene Materialien- und Methodensammlung hilfreich. 
 

Besuchen die Schüler:innnen die Förderangebote freiwillig? 
Die Teilnahme von Schüler:innen an dem Förderangebot erfolgt je nach Festlegung der Projekt-
schule freiwillig oder ist verpflichtend. Entsprechend kann die Anzahl der Schüler:innen stark 
variieren. Pro Kleingruppenförderung darf die Anzahl von 10 Schüler:innen nicht überschritten 
werden.  
Wenden Sie sich bitte umgehend an die Schulleitung oder die zuständige Ansprechperson in 
der Schule, wenn wiederholt keine Schüler:innen zur Kleingruppenförderung kommen. Gemein-
sam besprechen Sie dann, auf welche Weise (andere) Schüler:innen von der Unterstützung 
durch die Studierenden profitieren können. Nutzen Sie bei fehlenden Schüler:innen auch die 
Möglichkeit, einen Aushang im Lehrerzimmer zu platzieren, auf dem sie darauf aufmerksam 
machen, zu welcher Zeit und in welchem Fach die geplante Kleingruppenförderung stattfindet. 
Sie können über den Aushang die Lehrkräfte bitten, dass das GTA nicht gut besucht ist und die 
Schülerinnen bitte erinnert werden sollen, vorbeizukommen. Gegebenenfalls werden auch an-
dere Lehrkräfte der Schule auf Ihre UnS-Kleingruppenförderung aufmerksam und nutzen das 
Angebot für weitere Schüler:innen.  

 
Wie funktioniert die Abrechnung? 
Ihre Projektschule ist Ihr Arbeitgeber und somit auch für die Abwicklung der Abrechnung verant-
wortlich. Bitte benutzen Sie z. B. den Stundennachweis Ihrer Schule für die Abrechnung. Sollte 
Ihre Projektschule keinen Stundennachweis haben, können Sie sich auf der Webseite zum Projekt 
UnS einen herunterladen. Eine Handreichung für Ihren Abrechnungsprozess ist auf unserer 
Website herunterzuladen Bitte lesen Sie diese gründlich und halten Sie sich an die entsprechen-
den Vorgaben. 
 
Ich bin krank im Projekt UnS, was nun? 
Im Krankheitsfall melden Sie sich bitte bei Ihrer Projektschule. Das Projektbüro muss nicht über 
Ihrer Krankschreibung informiert werden. Bei langfristigen Krankschreibungen, verbunden mit 
einem Ausstieg aus dem Projekt, wenden Sie sich bitte zusätzlich an das Projektbüro, sodass wir 
Ihre Optionen besprechen können. Im Krankheitsfall werden Sie nicht vergütet. 

 
Gibt es Angebote zur Weiterbildung im UnS-Projekt und was muss ich bei der 
Anmeldung beachten? 
Für Ihre Professionalisierung im UnS-Projekt werden Workshops von Praxis im Lehramtsstudium 
angeboten. Wenn Sie sich für diese Workshops anmelden, ist diese Anmeldung verbindlich. 
Falls Sie doch kurzfristig verhindert sein sollten, schicken Sie rechtzeitig (maximal 24h vorher) 
eine Abmeldung per E-Mail, damit wir die Workshops anhand der Teilnehmer:innenzahlen an-
passen können und ggf. andere Interessent:innen nachrücken können. 
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KATEGORIE: DIGITALE ANGEBOTE  
 
 

Warum gibt es digitale Angebote für Schulen? 
Der Grundgedanke ist, dass die Kleingruppenförderung bevorzugt direkt in der Schule stattfin-
den soll. Jedoch gibt es immer wieder Situationen, z. B. bei pandemiebedingtem Distanzunter-
richt, in denen digitale Unterstützungsangebote unerlässlich geworden sind. Deshalb soll mit 
dem Projekt UnS ein Unterstützungsinstrument etabliert werden, mit dem Studierende die digitale 
Kleingruppenförderung ortsunabhängig realisieren können. 

Was sind digitale Angebote? 
Digitale Angebote sind Unterstützungsinstrumente, um Kleingruppenförderung ortsunabhängig 
mit Hilfe von digitalen Endgeräten und Videokonferenzsoftware realisieren zu können. So kön-
nen Studierenden bspw. im virtuellen Klassenzimmer Lernunterstützung für Schüler:innen anbie-
ten, auch wenn sich die Schüler:innen jeweils an verschiedenen Lernorten befinden. Vorausset-
zung ist der Zugang zu einem digitalen Endgerät und einer stabilen Internetverbindung, sodass 
sich Studierende und Schüler:innen per Videokonferenz (i. d. R. vom zu Hause aus) zusammen-
finden können.  
Weiterhin gibt es auch die Möglichkeit, dass mehrere Schüler:innen in einem Klassenzimmer 
der Schule sind und dort per Laptop mit angeschlossenem Whiteboard oder mit mehreren Tablets 
eine Videokonferenz mit der/dem Studierenden hergestellt wird. In diesem Fall wäre eine zu-
sätzliche Betreuungsperson seitens der Schule erforderlich, damit die Aufsichtspflicht der Klein-
gruppe im Klassenzimmer sichergestellt werden kann.  
Zu Beginn des digitalen Angebotes (mit offiziellem Projektstart nach den Herbstferien) wird eine 
Auftaktsitzung in Präsenz stattfinden, damit sich Schüler:innen und Studierende vor Ort kennen-
lernen können. Außerdem sollen alle erforderlichen Schritte für die zukünftig digital stattfinden-
den Einheiten geklärt werden. Im Verlauf des Projektzeitraumes UnS sollte pro Monat eine Sit-
zung in Präsenz gehalten werden, die darauf folgenden Einheiten werden als digitales Angebot 
realisiert. 

Wer übernimmt die inhaltliche Ausgestaltung der digitalen Angebote? 
Die inhaltliche Ausgestaltung der digitalen Angebote wird eigenständig durch die Studierenden 
übernommen, genau wie es auch bei Präsenzangeboten der Fall ist. Die Abstimmung, welche 
digitalen Tools  genutzt werden, erfolgt als individuelle Absprache zwischen Studierenden und 
den jeweiligen Schulen. Idealerweise stellen dann die Schulen sicher, dass die Schüler:innen 
auch Zugang zu diesen Tools bekommen, gegebenenfalls ist diese Abstimmung aber auch zwi-
schen Studierenden und Schüler:innen direkt möglich. Das Projektbüro UnS kann bei der Ver-
mittlung im Vorfeld behilflich sein. Digitale Tools sind hierbei zum Beispiel Konferenztools wie 
Zoom oder BigBlueButton, aber auch Webanwendungen zur Datenablage/Organisation wie 
Lernsax. 

Welche neuen Möglichkeiten (=Vorteile) ergeben sich aus den digitalen Ange-
boten? 
Aus den digitalen Angeboten ergibt sich der Vorteil, dass ortsunabhängige Unterstützung mög-
lich ist. Für Sie als Studierende entfallen beispielweise zusätzlichen Anfahrtswege. Zudem kön-
nen auch Schulen mit weiterer Entfernung (zum Standort Leipzig) vom Unterstützungsangebot im 
Projekt UnS profitieren. 
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Durch die digitalen Formate bekommen Sie als Studierende die Möglichkeit, digitale Tools und 
Methoden praktisch anzuwenden, die sie selbst zuvor in Pandemiesemestern aus der anderen 
Perspektive erlebt haben. Sie können sich in der mediendidaktischen Konzeption von Förderein-
heiten erproben und gegebenenfalls eigene Angebote entwickeln, wie z. B. digitale Leseförde-
rung oder die Erstellung von Lernvideos für die Schüler:innen. 
Das digitale Angebot kann auch für einzelne Schüler:innen Unterstützung bieten. Zum Beispiel 
wenn sie in Quarantäne sind und dadurch individuelle Lernunterstützung im Homeschooling er-
halten sollen, um den Lernstoff mit der/dem Studierenden entsprechend aufzuarbeiten. 

 
An welche Schulen richten sich digitale Angebote? 
Digitale Formate richten sich grundsätzlich an alle Schulen und deren Schüler:innen. Doch ins-
besondere im ländlichen Raum ergeben sich durch die digitalen Angebote neue Möglichkeiten. 
Vor allem für Schulen, deren Standorte mit öffentlichen Verkehrsmitteln schwer erreichbar sind 
oder vergleichsweise weit vom Leipziger Zentrum entfernt liegen, erhöhen digitale Angebote die 
Standortattraktivität bei Ihnen als Studierende.  

 
Für welche Klassenstufen eignen sich digitale Formate? 
Die Anwendung digitaler Angebote im Projekt wird erst ab Klasse 8 empfohlen. Die Eignung 
hängt letztendlich von der Ausgestaltung des digitalen Angebotes ab und ist nicht pauschal an 
das Alter der Schüler:innen gekoppelt. Generell gilt, dass digitale Angebote mit steigendem Alter 
der Schüler:innen besser eingesetzt werden können.  

Welche technische Ausstattung ist erforderlich, um digitale Formate anzubieten? 
Sie sollten eine stabile Internetverbindung (WLAN) haben und über Hardware (Laptop, Compu-
ter oder Tablet) und Software verfügen, um mit den Schüler:innen in Dialog treten zu können. 
Bezüglich des digitalen Arbeitens ist es vorgesehen, dass die Projektschule Ihnen digitale Zugän-
gen (z. B. Lernsax oder Big Blue Button) bereitstellt, um hybrides Arbeiten zu ermöglichen.  

 
Wen muss ich für eine Weiterarbeit im 2. Schulhalbjahr kontaktieren? 
Die Vereinbarung zur Weiterarbeit im 2. Schulhalbjahr wird mit den Projektschulen individuell 
besprochen und ist unabhängig vom Projektbüro zu treffen, da zum 2. Schulhalbjahr kein erneu-
tes Matching erfolgt.   
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KATEGORIE: ZEITLICHER PROJEKTABLAUF 
 

Oft erreichen uns Fragen zum zeitlichen Ablauf von der Bewerbung bis zum Projektstart. Anbei 
finden Sie einen groben Ablaufplan zum Projekt UnS. 

Das Projekt UnS lässt sich in drei Projektphasen untergliedern: 

Phase I: Bewerbung (12/2023 bis 03/2024) 

Phase II: Organisation (04/2024 bis 10/2024)  

Phase III: Durchführung UnS (10/2024 bis 02/2025) 
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KATEGORIE: WEITERE FRAGEN 
 
 
 

Noch Fragen? 
Falls nicht alle Ihre Fragen in unserem FAQ beantwortet wurden, können Sie uns gern via E-Mail 
oder Telefon kontaktieren. 
Wir versuchen Ihre Fragen so schnell wie möglich zu beantworten und freuen uns über Ihre 
Nachrichten. 
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