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1. Allgemeine Informationen

Das Praktikumsportal Sachsen ist ein Onlineportal, welches die Vermittlung, Buchung
und Durchfuhrung von Pflichtpraktika an Schulen in den lehramtsbildenden

Studiengéngen der Universitaten Leipzig, Dresden und Chemnitz unterstutzt.

Auch Studierende anderer Bundeslander kdnnen Praktika Uber das Portal buchen.

~
» Eine einmalige Registrierung ist notwendig
y,
~
* Alle Studierenden melden sich bitte ausschlie3lich mit ihrer Uni-
Mailadresse im Praktikumsportal Sachsen an
N J
~
» Der Account und die Zugangsdaten bleiben bis zum Ende des Studiums
bestehen
\f .
~
* Alle erforderlichen Unterlagen fur das Praktikum sind im Praktikumsportal
Sachsen als Download hinterlegt
)
‘\
* Die Dokumentation aller Praktika im Portal dient sowohl den Studierenden
als auch dem Praktikumsbiro sowie den Schulen als Ubersicht
\s
~
% » Einzureichende Praktikumsunterlagen werden nur per Upload im
Praktikumsportal akzeptiert und entgegengenommen
/

@ ZENTRUM FUR
' LEHRER:INNENBILDUNG — www.zls.uni-leipzig.de

UND SCHULFORSCHUNG
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2. Registrierung, Anmeldung und Passwort zurlicksetzen

a) Registrierung — Neues Nutzerkonto erstellen:

Eine Registrierung ist vor dem ersten Praktikum erforderlich.
Eigenstandige Registrierungen sind nur fur folgende Universitaten moglich:
= Martin-Luther-Universitat Halle-Wittenberg

= Friedrich-Schiller-Universitat Jena

= Universitat Erfurt

Wenn die Registrierung nicht méglich ist, wenden Sie sich bitte an:

Frau Ulrike Goricke, ulrike.goericke@uni-leipzig.de

1. Registrieren Sie sich mit Ihrer Uni-Mailadresse
2. Klicken Sie auf den Link zur Freischaltung Ihres Accounts
in Ihrem Mailpostfach (bitte auch Spam-Ordner prufen!)

3. Rufen Sie die Webseite des Praktikumsportals Sachsen auf

& Praktikumsportal Sachsen Neues Nutzerkonto erstellen

# Angebot an Blockpraktikumsplitzen

Anmeldedaten

& Anmeldung

Universitat

Universitat Leipzig
# Anmeldung als Schule
Studiengang

# Hiufige Fragen & Zeitplan zu den
Praktika

neues Staatsexamen Lehramt v

Studierte Schulart

Grundschule

Vorname

Name

Email

Passwort

Passwort bestatigen
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b) Anmeldung
* Die Anmeldung ist nur mdglich, wenn Sie die Registrierung zuvor

abgeschlossen haben

Anmeldung

o Die technischen Umbaumainahmen sind erfolgt. Um die intuitive Bedienbarkeit zu erleichtern, wurden umfassende visuelle
Anpassungen vorgenommen. Aufgrund der erfolgten technischen Umbaumagnahmen des Praktikumsportals Sachsen kann es
vereinzelt zu Stérungen kommen.

o Im Zeitraum 20.02.2023 bis 24.02.2023 werden taglich im Zeitfenster 14:00 — 14:30 technische Anpassungen vorgenommen.
Das Portal ist in diesem Zeitraum ggf. nicht erreichbar. Bitte nehmen Sie in diesem Zeitraum keine Bearbeitungen vor.

E-Mail/Eenutzername

Passwort

Passwort vergessen?

c) Passwort zurlicksetzen
= mit lhrer Uni-Mailadresse kénnen Sie Ilhr Passwort zurlicksetzen

= Sie erhalten einen Link per Mail, und kénnen sich ein neues Passwort anlegen

Passwort zuriicksetzen

Bitte geben Sie ihre Email-Adresse ein, um ihr Passwort zurlick zu setzen.

E-Mail

Passwort zuriicksetzen
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Hi ;
er %

3. Angebot an Blockpraktikumsplatzen Platzbuchu /
ng!

Dieses Angebot bietet Ihnen die Mdglichkeit zu Gberprifen, ob Ihre
Wunschschule Praktikumsplatze anbietet. Sie gehen dazu wie folgt vor:

1. Aufruf der Webseite des Praktikumsportals Sachsen
2. Menuauswahl: ,Angebot an Blockpraktikumsplatzen®

3. Eingabe des Praktikumstyps (siehe Ubersicht: ,Aktive Praktika‘):
a. Fur das Bildungswissenschaftliche Blockpraktikum reicht die
Angabe des Praktikumstyps und der PLZ
b.  Flr das Fachdidaktische Blockpraktikum mussen Sie zusatzlich
die Schulart und das Fach/ den Forderschwerpunk angeben

Angebot an Blockpraktikumsplatzen °

Filter PLZ-Bereiche
PLZ-Bereiche auswahlen

¥ Alles abwiahlen

Cot=  [Joat*
o= [Joaz*
03 [Joa3
@oa=  [Joad
05=  [Jods*
06*  [Joas= T
o7 [Joa7** _ e .
[Jog=  [Joag* e &
[Jog=+ 4

Praktikum Schulart Fach/Vertiefung

Platze fur Blockpraktikum B oder SPS IV/V Grundschule Werken v

PLZ Schule Platze

04703 Sigismund-Reschke-Grundschule Leisnig
Lindenplatz 4, 04703 Leisnig

04205 91. Schule - Grundschule der Stadt Leipzig
Uranusstrale 1, 04205 Leipzig

04105 Schule 5 im Stadtbezirk Mitte - Grundschule der Stadt Leipzig
Eitingonstrafie 5, 04105 Leipzig

04178 Schule Bohlitz-Ehrenberg - Grundschule der Stadt Leipzig
Heinrich-Heine-Stralte 64, 04178 Leipzig
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4.  Wenn Sie auf den Schulnamen klicken, kdnnen Sie sich
anzeigen lassen, welche Facher angeboten werden und wie
viele Platze zur Verfiigung stehen bzw. schon vergeben
worden sind (s. Abbildung).

Die Platzangaben werden jeweils im Februar fur das
Sommersemester und im August fur das Wintersemester von
den s&chsischen Schulen selber aktualisiert.

Angebot an Blockpraktikumsplatzen

Sigismund-Reschke-Grundschule Leisnig
Lindenplatz 4
04703 Leisnig

Praktikumskapazitdten (Grundschulen):

Anzahl an verfligbaren
Platzen

Praktikum

Bildungswissenschaftliches Blockpraktikum (zB. Blockpraktikum A (TU Dresden), Blockpraktikum im 1
Modul 05-BIWI-02 (Universitat Leipzig))

Fachdidaktisches Blockpraktikum (z.B. Blockpraktikum B (TU Dresden), SPS IV/V (Universitat Leipzig, TU 1
Chemnitz))

Verfiigbare Facher im fachdidaktischen Blockpraktikum:

« Deutsch

« Englisch

« Mathematik

s Sport

» Ethik/Philosophie

« Evangelische Religion
« Kunst

o Musik

« Werken

= Sachunterricht
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4. Praktikatbersicht und Anmeldung zum Praktikum

a) Anmeldung zum Praktikum: Ausfullen des Online-Steckbriefs

= |m Menipunkt Praktikalibersicht fullen Sie bitte den Online-Steckbrief aus

% Praktikumsportal Sachsen Pra ktikaube rsicht

& Praktikaiibersicht
Jeden Mittwoch werden im Zeitfenster 14:00 bis 14:30 technische Anpassungen im Praktikumsportal vorgenommen. Das

¥ Angebot an Blockpraktikumsplatzen Portal ist in diesem Zeitraum ggf nicht erreichbar. Bitte nehmen Sie in diesem Zeitraum keine Bearbeitungen vor.

# Haufige Fragen & Zeitplan zu den
Praktika

Praktikumssteckbrief
Bitte filllen Sie den Steckbrief aus. Im Anschluss wird Ihnen das Praktikumsbiro ein entsprechendes

Praktikum zuweisen und freischalten. = zum Steckbrief

andere Universitat

Pia Bats
S SaChSEn -d € / Sachsen Politik und Verwaltung Themen Service e

L3 Praktikumsportal Sachsen © Kontrast erhéhen T Schiifigral

o Prakikumsportal Sachsen Praktikatiibersicht

& Praktikaiibersicht ~

. ‘raktikumsportal vorgenommen. Das
¥ Angebot an Blockpraktikumsplatzen NeUEI' steckb"ef o

am keine Bearbeitungen vor.

# Haufige Fragen & Zeitplan zu den

Praktika . .
o Praktikumssteckbrief
Welches Fach ist fir dieses Praktikum relevant? echendes
A ¥  zum Steckbrief

Geschichte

Wie viele Stunden miissen/wollen Sie selbst unterrichten?
10 I+

Wie viele Stunden miissen Sie hospitieren?
70 <

Praktikumsdauer in Wochen
4 <

Sonstige B L zum Praktik z. B. Zweitfach mit Stund ford g
Unterricht in beiden Fachern: Geschichte 10 Std. / Deutsch 10 Std. |

Absenden
Herausgeber I Jerwandte Portale

= Bevor Sie auf Absenden klicken, kontrollieren Sie bitte Ihre Angaben. Den Steckbrief
konnen Sie nach dem Absenden nicht mehr selbststandig [6schen.

= Falls Sie keine Unterrichtsstunden halten missen, tragen Sie bitte den Wert 1 ein.
Dies ist beispielsweise bei Beobachtungspraktika sowie Orientierungspraktika der
Fall.
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b) Freischaltung fur das Praktikum (,Aktive Praktika’)

= |n lhrer Praktikalibersicht konnen Sie einsehen, welche Praktika Sie bereits in
Sachsen durchgefiihrt haben und welche Praktika bevorstehen (aktive Praktika)

= Nach Abschluss des Praktikums werden lhnen diese Praktika in einer Ubersicht
angezeigt

= Sie werden jeweils fir einen Praktikumstyp freigeschaltet, der den
Praktikumsvorgaben lhrer Universitat entspricht, so werden Ihnen bei der Buchung
Schulen mit der entsprechenden Schulform und einem entsprechenden
Facherangebot angezeigt.

Die Freischaltung erfolgt kurz vor

Aktive Praktika der Offnung der Restplatzbdrse.
SPS IV wise s
Oberschule

angemeldet seit- 17.10.2023 )
Fach 1: Geschichte

L
Platzbuchung

# zur Platzbuchung

Praktika
Orientierungspraktikum
SPS |
5PS IV
SPS V
2 Facher
Praxissemester

Zum Hinzufiigen eines Erweiterungsfachs sowie zur Wiederholung eines Praktikums wenden Sie sich bitte an lhr
zustandiges Praktikumsbiro.

' @ ZENTRUM FUR
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5. Platzbuchung in der Restplatzbdrse

= Uber die Praktikatbersicht gelangen Sie zur Platzbuchung (s.u.)
= Die Buchung eines Platzes findet wahrend der Restplatzborse per
Windhundverfahren statt (s. Zeitplan auf der Webseite)

= nicht bestatigte Platze werden erneut zur Buchung freigegeben

Praktikalibersicht

Jeden Mittwoch werden im Zeitfenster 14:00 bis 14:30 technische Anpassungen im Praktikumsportal vorgenommen. Das
Portal ist in diesem Zeitraum ggf. nicht erreichbar. Bitte nehmen Sie in diesem Zeitraum keine Bearbeitungen vor.

Gesendet am: 17.10.2023 14:06:01

Erstfach: Geschichte
Unterrrichtsstunden: 1
Hospitationsstunden: 1
Praktikumsdauer in Wochen: 1

Bemerkungen:

Aktive Praktika

SPS IV wise 2z

Ob hul
angemeldet seit: 17.10.2023 erschule

Fach 1: Geschichte
[ ]
Platzbuchung
| # zur Platzbuchung |

Praktika

Orientierungspraktikum

S5PS |

Hinweis: Die direkte Buchung eines Praktikumsplatzes in der Restplatzbérse steht lhnen vom 06.11.2023 12:00:00 bis zum
26.11.2023 23:59:59 zur Verflgung.

' Q ZENTRUM FUR
LEHRER:INNENBILDUNG W\Nw_z|5.uni_|eipzig.de

UND SCHULFORSCHUNG



Praktikumsportal Sachsen - Leitfaden

c) Auswahl der verfligbaren Schulen tber Postleitzahlenbereiche

Mochten Sie diesen Platz verbindlich buchen? °

Grundschule Am Park Taucha
An der Parthe 24, 04425 Taucha

= Sobald der Platz durch Sie verbindlich gebucht wurde, ist dieser Platz

verbindlich anzunehmen

= Eine Platzrickgabe oder ein Platztausch ist nicht zuléassig und auch nicht
gestattet

= Sie erhalten automatisch eine Bestéatigungsnachricht per E-Mail
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6. Einreichung der Praktikumsbestatigung
(alle Blockpraktika)

a) Download der Dokumente in der Praktikatbersicht

Praktikumsdokumente

Downlead der Praktikumsdokumente
Die Dokumenie kinnen ab dem &.12 2022 heruntergeladen werden n Download

Upload Praktikumsbestatigung

Durch die Schulleifung unlerschriebenes Bestatigungsdokument bis zum 31.1 2023 hochladen !I Upigaa

= Wenn Sie einen Praktikumsplatz Uber das Praktikumsportal Sachsen gebucht
haben, kénnen Sie sich an dieser Stelle die erforderlichen Dokumente

herunterladen

b) Upload: Bestéatigung eines Platzes an einer sachsischen Schule

Upload der Schulleiterbestitigung [ ]

Bitte laden Sie die vom Schulleiter unterschriebene Bestatigung zur Prifung durch das zustandige Prakiikumsbiro hoch.

Fiir welchen Zeitraum hat der Schulleiter das Praktikum bestéatigt:

Bestatigung hochladen
o Bitte beachten Sie die Dateivorgaben:
« maximale Dateigréfe: 3 MB

« Dateiformat: PDF, JPG, png
= Figen Sie mehrere Dateien zu einem PDF-Dokument zusammen

___________________________________________

Datei hier ablegen, um den Upload zu starten

Lfa Bestatigung hochladen

e e e -
e mm mmEmmEmm—-—---t

___________________________________________

= Die Praktikumsbestatigung muss immer als EIN PDF-Dokument von lhnen

hochgeladen werden (Bitte keine Bilddateien!)
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7. Sonderfall Praxissemester

= Sollten Sie ein Praxissemester in Sachsen absolvieren wollen, kdnnen Sie sich

zunachst bei der Schule personlich erkundigen, ob es fir die Schule generell

maoglich ware, Sie 16 - 18 Wochen zu betreuen. Nennen Sie dabei bereits lhre

Facher und verweisen ggf. auf die Informationen hier auf unserer Website.

Bitte beachten Sie, dass davon abzusehen ist, Schulen in den

Ballungsraumen anzufragen, vor allem in Leipzig und Dresden.

= Bei einer Zusage der Schule melden Sie sich bei Frau Goricke

(ulrike.goericke@uni-leipzig.de), um im Praktikumsportal registriert zu werden.

Zur Aufnahme ins Praktikumsportal senden Sie bitte den Steckbrief (s.

Downloadbereich) per Mail.

=  Frau Goricke wird die Schule Uber das weitere Verfahren informieren und lhnen

zum jeweiligen Semester einen Platz buchen.

Steckbrief fiir die Externen Lehramtsstudierenden zur
Absolvierung eines Praxissemesters in Sachsen

Kontaktdaten:

Name, Vorname:

UNIVERSITAT
LEIPZIG

Universitiit:

Uni-Mail-Adresse:

Praktikum:

Welchen Studiengang studieren Sie? (z.B. _Staatsexamen, Grundschule™)

Welche Facher sind relevant?

In welchem Zeitraum wollen Sie das Praxissemester absolvieren?

Zentrum fiir
Lehrer:innenbildung und
Schulforschung

Piz Baten
‘Sachbearbeiterin im Biiro fiir
Schulpralische Studien

Universitit Leipzig
Zenmum fir Lelwer innenbildung wnd
Sclmiforschumg

Prager Strafie 40

04317 Leipzig

Telefon

+49341 9730436
E-Mail
piabaten@umi-leipziz de
Web

‘v ls, wni-Jeipaiz de

Die Anmeldung zum
Praxissemester kann
laufend erfolgen.
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https://www.zls.uni-leipzig.de/fileadmin/Einrichtung_ZLS/B%C3%BCro_f%C3%BCr_SPS/Steckbrief_Ext._Studierende_Praxissemester_WiSe_23_24.pdf
https://www.zls.uni-leipzig.de/fileadmin/Einrichtung_ZLS/B%C3%BCro_f%C3%BCr_SPS/Steckbrief_Ext._Studierende_Praxissemester_WiSe_23_24.pdf
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7. Zusammenfassung

Anmeldung im Praktikumsportal Sachsen

Platzerhalt an einer Praktikumsschule

S

Download Praktikumsunterlagen Blockpraktika

Upload Praktikumsbestéatigung Blockpraktika

Durchfihrung des Praktikums

Nun sind alle Formalitaten erledigt!

Viel Freude und Erfolg im Praktikum winscht Ihnen
das Team vom Buro fur Schulpraktische Studien

' Q ZENTRUM FUR
LEHRER:INNENBILDUNG W\Nw_z|5.uni_|eipzig.de

UND SCHULFORSCHUNG

12



