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Liebe Studierende,

ein wichtiger Bestandteil Ihres Lehramtsstudiums sind die vorbereitenden
Praktika, die sog. Schulpraktischen Studien.
Die Vergabe und die Organisation dieser Praktika ist die Aufgabe des Büros
für Schulpraktische Studien.
Die Verwaltung der Praktikumsplätze an Schulen in Sachsen erfolgt durch
das Praktikumsportal Sachsen.

Unser Leitfaden soll Ihnen dabei helfen, sich optimal auf die
Praktikumsplatzvergabe vorbereiten zu können und Fragen zu beantworten.

Bei Sachverhalten und Fragen darüber hinaus stehen wir Ihnen gern auch
persönlich zu unseren Bürosprechzeiten zur Verfügung.

Mit freundlichen Grüßen

2

Webseite: http://www.zls.uni-leipzig.de

SPS II/III

Lydia Hinsdorf
Tel.: (+49)341 97-30 442
lydia.hinsdorf@uni-leipzig.de 
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Daniela Münch
Tel.: (+49)341 97-30 484
daniela.muench@uni-leipzig.de 

Büroleitung und SPS I

Katrin Mende
Tel.: (+49)341 97-30 488
sps@uni-leipzig.de
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1. Generelles

alle Studierende dürfen sich nur mit ihrer Uni-Studserv-Mailadresse im 
Praktikumsportal Sachsen anmelden

der Account und die Zugangsdaten bleiben bis zum Ende des Studiums 
bestehen

unabhängig davon, wo Sie sich einen Praktikumsplatz suchen, müssen Sie 
sich für die SPS im Praktikumsportal Sachsen vor der erstmaligen Nutzung 
einmal registrieren und jedes Praktikum dort anmelden

alle erforderlichen Unterlagen sind im Praktikumsportal Sachsen als 
Download hinterlegt

der Verlauf aller Praktika ist für einen selbst, das Büro für Schulpraktische 
Studien und die jeweiligen Fachbereiche der studierten Fächer ersichtlich

einzureichende Unterlagen werden nur per Upload im Praktikumsportal akzeptiert und 
entgegengenommen

Das Praktikumsportal Sachsen ist ein Onlineportal,

welches die Vermittlung, Buchung und Durchführung von 

Pflichtpraktika an Schulen in den lehramtsbildenden 

Studiengängen der Universitäten Leipzig, Dresden und 

Chemnitz unterstützt.
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2. Registrierung und Anmeldung

a) Registrierung – Neues Konto erstellen

� ist erforderlich vor dem 1. Praktikum bzw. wenn die letzte

Praktikumsanmeldung vor dem WS 16/17 erfolgte

Internetadresse: https://praktikumsportal.lehrerbil dung.sachsen.de
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� Eingabe persönlicher Daten

� ggf. erhalten Sie an Ihre Uni-Studserv-Mailadresse einen Link zur 

Freischaltung Ihres Accounts im Praktikumsportal Sachsen

� nach erfolgreicher Registrierung haben Sie Zugang zu Ihrem 

Account im Praktikumsportal Sachsen

nur die Uni-Studserv-
Mailadresse verwenden 

Passwort kann eigenständig 
erstellt werden und muss mind. 
8 Zeichen lang sein
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b) Anmeldung

� ist möglich, wenn Sie sich bereits registriert haben
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• zum Hinzufügen eines Erweiterungsfachs 
sowie zur Wiederholung eines Praktikums 
wenden Sie sich bitte an das zuständige 
Büro für Schulpraktische Studien

• wenn Sie im Sommersemester mit einer 
schriftlichen Zustimmung der zuständigen 
Fachbereiche zwei Fachdidaktische 
Blockpraktika innerhalb von acht Wochen 
absolvieren dürfen, dann nehmen Sie für 
die Anmeldung der beiden Blockpraktika 
Kontakt mit dem zuständigen Büro für 
Schulpraktische Studien auf

Hinweise und Besonderheiten zur 
Anmeldung

• wenn Sie für ein Blockpraktikum über das 
Praktikumsportal Sachsen angemeldet 
sind, Sie aber dieses Praktikum nicht 
ableisten können, dann wenden Sie sich 
bitte an das zuständige Büro für 
Schulpraktische Studien

Hinweise und Besonderheiten zur 
Abmeldung

c) Hinweise und Besonderheiten
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3. Datenschutzerklärung
Für die Nutzung des Praktikumsportals Sachsen müssen Sie 
datenschutzrechtlich einwilligen.

a) Bestätigung der Datenschutzbedingungen

9
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c) Widerruf der Datenschutzbedingungen

� Wenn die Datenschutzbedingungen widerrufen werden, ist die 
Nutzung des Praktikumsportals für Sie nicht mehr möglich, da Ihr 
Account sofort deaktiviert wird und nur durch eine Meldung bei 
Ihrem Büro für Schulpraktische Studien wieder freigeschaltet werden 
kann

b) Einsicht der Datenschutzbedingungen

� Die bestätigte Datenschutzbedingung kann jederzeit eingesehen werden
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4. Praktikumsübersicht und Anmeldung zum Praktikum

a) Praktikumsübersicht

SPS I : vierwöchiges Bildungswissenschaftliche Blockpraktikum
(nicht fachspezifisch und nicht schulformgebunden)

SPS II : semesterbegleitendes Tagespraktikum (Gruppenpraktikum)
dieses Praktikum wird auch als SPÜ-Tagespraktikum 
bezeichnet und findet einmal wöchentlich statt

SPS III : semesterbegleitendes Tagespraktikum (Gruppenpraktikum)
dieses Praktikum wird auch als SPÜ-Tagespraktikum 
bezeichnet und findet einmal wöchentlich statt

SPS IV : vierwöchiges Fachdidaktisches Blockpraktikum
(fachspezifisch und schulformgebunden)

SPS V : vierwöchiges Fachdidaktisches Blockpraktikum
(fachspezifisch und schulformgebunden)
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b) Anmeldung zum Bildungswissenschaftlichen Blockpraktikum
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c) Anmeldung zum semesterbegleitenden Tagespraktikum

Die Anmeldung erfolgt durch das Büro für Schulpraktische Studien, nicht 
durch den Studierenden selbst.

Einen Leitfaden zur Vergabe und Buchung der Praktikumsplätze SPS II/III 
(Tagespraktika bzw. SPÜ) finden Sie auf unserer Webseite:
http://www.zls.uni-leipzig.de/874.html
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d) Anmeldung zum Fachdidaktischen Blockpraktikum 
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5. Besonderheiten 

� Sie werden in allen vier Fachrichtungen das Fachdidaktische Blockpraktikum 

ableisten (Deutsch, Mathematik, Sachunterricht und 4. Fach)

� Die Angabe des 4. Fachs ist bei der Platzbuchung im Praktikumsportal 

Sachsen notwendig, damit Ihnen ein/e entsprechende/r Mentor/in in der 

Grundschule zur Verfügung gestellt werden kann
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a) Fachdidaktisches Blockpraktikum im Lehramt an Grundschulen
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� Wählen Sie für dieses Praktikum den jeweils zu absolvierenden 

Förderschwerpunkt aus
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b) Lehramt Sonderpädagogik
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6. Lehramtserweiterungsfach

� Ab dem 3. Fachsemester ist es möglich ein 

Lehramtserweiterungsfach (sog. Drittfach) zu studieren

� Ihrem Studienverlaufsplan entnehmen Sie bitte, welches Praktikum 

in welchem Semester zu absolvieren ist

� Alle Anmeldungen für ein Praktikum im Lehramtserweiterungsfach 

erfolgen durch das Büro für Schulpraktische Studien, bitte nehmen 

Sie daher Kontakt zu uns auf, damit wir Sie entsprechend anmelden 

können

� Ihre Praktikumsübersicht im Praktikumsportal Sachsen erweitert sich 

danach um die Anzeige des Lehramtserweiterungsfachs

17
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� Die Vergabe und Organisation der Praktika in den 

Lehramtserweiterungsfächern findet adäquat zu den grundständig 

studierten Fächern statt

� Dies bedeutet, wenn Sie ein Tagespraktikum (SPÜ od. SPS II/III) 

absolvieren müssen, informieren Sie sich unter folgenden Link auf 

unserer Internetseite: http://www.zls.uni-leipzig.de/874.html

� Wenn Sie ein Fachdidaktisches Blockpraktikum (SPS IV/V) 

absolvieren müssen, informieren Sie sich unter folgenden Link auf 

unserer Internetseite: http://www.zls.uni-leipzig.de/875.html

� Ausnahmen betreffen das Praktikum im Lehramtserweiterungsfach 

Deutsch als Zweitsprache (DaZ). Die Organisation der Praktika 

erfolgt in Zusammenarbeit mit dem Herder-Institut über das Büro für 

SPS. Weitere Informationen erhalten Sie hier: http://www.zls.uni-

leipzig.de/978.html
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7. Wunschabgabe Blockpraktikum

Fragen und Antworten zur Wunschabgabe finden 
Sie im Menü „Ablauf und häufige Fragen“

Zum Beispiel:
� Ist es ausreichend, wenn ich nur eine Schule 

angebe?
� Was passiert, wenn ich z.B. einen Wunsch der 

Stufe 1 und der Stufe 4 abgebe und dabei die 
Stufen 2 und 3 unbelegt lasse?

� Muss ich alle Wünsche ausfüllen um einen Platz 
zu bekommen?

� Kann ich meine Wünsche innerhalb des 
Zeitraums der Wunschabgabe ändern?

� Habe ich einen Nachteil, wenn ich meine 
Wünsche erst am Ende des Zeitraums abgebe?

19
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Bei der Wunschabgabe gehen Sie über die 
Postleitzahlenbereiche. Dabei werden Ihnen die verfügbaren 
Regionen und Schulen mittels einer Landkarte und Liste 
angezeigt. 

Wählen Sie alle Schulen, an denen Sie sich ein Praktikum 
vorstellen können, aus und füllen Sie die Wunschlisten 1 bis 5 
aus. Es können und sollten mehrere Schulen pro Wunschliste 
angegeben werden. Je mehr Schulen Sie angeben umso höher 
ist die Chance, einen Platz zu erhalten.

In dem Zeitraum der Wunschabgabe findet kein 
Windhundverfahren statt.

Während der Wunschabgabe können Sie jederzeit Ihre Angaben 
ändern und ggf. anpassen

20
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Wahrscheinlichkeitsanzeige für Ihre gewünschten Sch ulen

� Mittels einer Farblegende erhalten Sie kurz vor der Platzzuweisung eine 

Information darüber, wie wahrscheinlich Ihnen die gewünschten Schulen 

zugewiesen werden können

� Wenn Sie sich nur Schulen in den Städten Leipzig, Dresden oder 

Chemnitz gewünscht haben und/oder Ihre gewählten Schulen alle gelb 

bis rot markiert sind, sollten Sie Ihre Wunschabgabe erweitern und 

anpassen, da sonst die Möglichkeit besteht, dass Sie keinen 

Praktikumsplatz erhalten.

21
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Bestätigung einer zugeteilten Wunschschule

Folgende Kriterien sind zu beachten:

� Wenn Sie über das Praktikumsportal einen Platz zugeteilt bekommen 

haben und diesen auch verbindlich annehmen möchten, dann ist dieser 

zugewiesene Praktikumsplatz für Sie auch verbindlich, d.h. Sie können 

diesen Platz nicht mehr zurückgeben bzw. ablehnen oder den 

Praktikumsplatz an einer selbstgesuchten Schule außerhalb von 

Sachsen annehmen.

� Nach einer verbindlichen Bestätigung des Praktikumsplatzes haben Sie 

keinen Zugriff auf die Restplatzbörse und können folglich die 

Praktikumsschule nicht mehr tauschen

Ablehnung einer zugeteilten Wunschschule

Folgende Kriterien sind zu beachten:

� Wenn Sie diesen Platz nicht in Anspruch nehmen möchten, dann 

lehnen Sie diesen Platz selbstständig und fristgerecht ab

� Nach Ablehnung des Platzes haben Sie Zugriff auf die Restplatzbörse

� Es ist Ihnen auch gestattet, sich eine Schule außerhalb von Sachsen 

zu organisieren

22
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8. Restplatzbörse

� Wenn Sie die Wunschabgabe verpasst haben sollten oder Sie haben 

keinen Platz zugeteilt bekommen, können Sie direkt über die 

Restplatzbörse einen noch verfügbaren Platz buchen

� Die Platzvergabe findet per Windhundverfahren statt

� Sobald ein Platz über die Restplatzbörse verbindlich gebucht und 

bestätigt wurde, kann dieser Platz nicht mehr zurückgegeben oder 

getauscht werden

23
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9. Ergänzendes Platzangebot

� Die sächsischen Schulen können nach dem Zeitraum der 

Restplatzbörse nochmal zusätzliche Praktikumsplätze über das 

Praktikumsportal Sachsen zur Verfügung stellen, je nachdem, welche 

Praktikumsplätze noch benötigt und seitens der Schulen angeboten 

werden können 

� Nur Studierende, die an der Wunschabgabe für das SPS IV/V 

Blockpraktikum teilgenommen, jedoch keinen Platz über die 

Wunschabgabe und über die Restplatzbörse erhalten haben, können 

das ergänzende Platzangebot abonnieren

� Auch im ergänzenden Platzangebot kann Ihnen kein Platz in Ihrer 

Wunschregion garantiert werden

24
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� Abonnieren Sie die Regionen, in der Sie das SPS IV/V Blockpraktikum 

ableisten möchten, mittels Angabe der Postleitzahlbereiche

� Anschließend erhalten Sie einmal täglich einen Newsletter auf die Uni-

Studserv-Mailadresse, der Ihnen die ergänzenden Plätze übermittelt

� Wenn Sie einen Platz buchen möchten, erfolgt dies über Ihren Account 

im Praktikumsportal Sachsen (adäquat zur Buchung von Plätzen in der 

Restplatzbörse per Windhundverfahren)

� Ein verbindlich gebuchter Platz kann nicht mehr zurückgegeben werden

25
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10. Download Praktikumsunterlagen

a) Selbstanfrage

� Wenn Sie ein Praktikum in einem anderen Bundesland oder im 
Ausland absolvieren möchten, können Sie sich an dieser Stelle die 
erforderlichen Dokumente herunterladen.

� Weitere Hinweise dazu finden Sie in den organisatorischen Hinweisen  
auf unserer Internetseite: http://www.zls.uni-leipzig.de/schulpraktische-
studien.html
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b) Erhalt eines Platzes über das Praktikumsportal Sachsen

� Wenn Sie einen Praktikumsplatz über das Praktikumsportal
Sachsen erhalten haben, können Sie sich an dieser Stelle die 
erforderlichen Dokumente herunterladen.

� Weitere Hinweise dazu finden Sie in den organisatorischen 
Hinweisen auf unserer Internetseite: http://www.zls.uni-
leipzig.de/schulpraktische-studien.html
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11. Upload der Praktikumsbestätigung

� Die Praktikumsbestätigung (und auch weitere Dokumente) 
müssen immer als EIN PDF-Dokument von Ihnen 
hochgeladen werden.
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Nun sind alle Formalitäten erledigt!

Viel Freude und Erfolg im Praktikum wünscht Ihnen

das Büro für Schulpraktische Studien
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